Zatacznik do zarzgdzenia nr 8 /2024
Komendanta Powiatowego Policji Krakowie

z dnia 23 grudnia 2024 r.

Procedura przyjmowania zgtoszeri zewnetrznych naruszel prawa oraz podejmowania dziatari
nastepczych w Komendzie Powiatowej Polici w Krakowie, Komisariacie Policji
w Krzeszowicach, Komisariacie Policji w Skale, Komisariacie Policji w Skawinie, Komisariacie
Policji w Stomnikach, Komisariacie Policji w Swigtnikach Gémych, Komisariacie Policji
w Zabierzowie, Komisariacie Policji w Zielonkach, Posterunku Policji w Czemichowie oraz

Posterunku Policji w Biatym Kosciele

Rozdziat |
Przepisy wstepne
§1
Procedura przyjmowania zgtoszer zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastgpczych (zwana dalej
procedurg) stanowi realizacje obowigzkéw wynikajacych z art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928 — zwana dalej ustawg o sygnalistach) i stuzy do zgtaszania
naruszen prawa w rozumieniu tej ustawy oraz podejmowania dziatan nastgpczych w Komendzie
Powiatowej Policjiw Krakowie, Komisariacie Policji w Krzeszowicach, Komisariacie Policji w Skale,
Komisariacie Policji w  Skawinie, Komisariacie Policj w Stomnikach, Komisariacie Policji
w Swiatnikach Gérnych, Komisariacie Policji w Zabierzowie, Komisariacie Policji w Zielonkach,

Posterunku Policji w Czernichowie oraz Posterunku Policji w Biatym Kosciele.

§2
Celem procedury jest uksztattowanie efektywnego i jednolitego systemu przyjmowania informacji
o naruszeniach prawa, poprzez stworzenie bezpiecznych kanatow zgtoszeniowych, zapobiegajgcych
podejmowaniu jakichkolwiek dziatari odwetowych wobec sygnalisty.

§3
Procedura ma zastosowanie do naruszen prawa okreslonych w art. 3 ust. 1 ustawy o ochronie
sygnalistdw, zgtaszanych lub ujawnianych naruszen prawa w rozumieniu art. 4 ust. 1 i 2 ustawy
o ochronie sygnalistow.

§4
Niniejsza procedura stanowi realizacje postanowiern okreslonych w art. 33  ustawy
o ochronie sygnalistéw. Do pozostatych kwestii nie objetych niniejsza procedura ma zastosowanie

wyzej cytowana ustawa.
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Rozdziat 2

Komérka odpowiedzialna za procedowanie zgtoszen

§5
Do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych, wigczajac
w to weryfikacje zgtoszenia zewnetrznego i dalszg komunikacjge z sygnalist, w tym
wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej,
informowania sygnalisty o przekazaniu zgtoszenia do organu publicznego wiasciwego do
podjecia dziatari nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, a takze
do prowadzenia Rejestru zgtoszen zewnetrznych, uprawnieni s funkcjonariusze/pracownicy
Zespotu do Spraw Skarg i Wnioskéw Komendy Powiatowej Policji w Krakowie, wyznaczeni
przez Komendanta Powiatowego Policji w Krakowie lub osobe go zastepujaca, posiadajacy
stosowne upowaznienie Komendanta Powiatowego Policji w Krakowie.
Nadzor nad czynnoéciami realizowanymi przez osoby, o ktérych mowa w ust. 1, sprawuje
Naczelnik Wydziatu Wspomagajacego Komendy Powiatowej Policji w Krakowie lub osoba
go zastepujgca, ktéry po wplywie zgtoszenia do KPP wyznacza  osobe
z Zespotu do Spraw Skarg i Wnioskéw oraz Dyscyplinarnych KPP w Krakowie odpowiedzialng
za dalsze procedowanie zgtoszenia. Osoba ta podejmuje realizacjge czynnosci po uzyskaniu
stosownego upowaznienia Komendanta Powiatowego Policji w Krakowie do prowadzenia
w danej sprawie dziatan nastepczych, wigczajac w to weryfikacjg zgtoszenia zewngtrznego.
W zaleznoéci od merytorycznego przedmiotu zgtoszenia, Komendant Powiatowy Policji
w Krakowie, na wniosek Naczelnika Wydziatu Wspomagajgcego KPP w Krakowie lub osoby go
zastepujacej, moze upowazni¢ inne osoby z KPP do uczestniczenia w procesie weryfikacji
zgtoszenia lub w procesie dziatan nastepczych.
Naczelnik Wydzialu Wspomagajacego KPP w Krakowie lub osoba go zastgpujaca s3
zobowigzani wytaczy¢ funkcjonariusza/pracownika z weryfikacji zgtoszenia oraz podejmowania
dziatan nastepczych, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci, ktore moga
wywotaé watpliwosc co do jego bezstronnosci w danej sprawie.
W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszenia prawa przez osoby z Zespotu do Spraw Skarg
i Wnioskéw oraz Dyscyplinarnych KPP w Krakowie, zgloszenie sktada sig bezposrednio
Komendantowi Powiatowemu Policji — w sposdb okres$lony w § 7 ust. 7 procedury zgtoszen
zewnetrznych.
W okolicznosciach, o ktorych mowa w ust. 5, Komendant Powiatowy Policji w Krakowie
wyznacza Naczelnika Wydziatu Wspomagajgcego KPP w Krakowie/osobe go zastgpujacs,
upowaznionego do podejmowania dziatar nastepczych, wiaczajgc w to weryfikacje zgtoszenia

zewnetrznego idalszg komunikacje ze zgtaszajacym/sygnalist, w tym wystepowanie
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o dodatkowe informacje i przekazywanie zgitaszajgcemu/sygnaliscie informacji zwrotnej oraz
Zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych. Przepis ust. 1-4 w odniesieniu do

Naczelnika Wydziatu Wspomagajgcego KPP/osoby go zastepujacej stosuje sie odpowiednio.

7. Dla 0sdb, o ktérych mowa w ust. 1-3, 6 wprowadza sie wzor upowaznienia, ktory stanowi Zatgcznik

Nr 1 do niniejszej procedury.

Rozdziat 3
Sposoby przekazywania zgtoszen

§6
1. Sygnalista moze dokonad zgtoszenia zewnetrznego bez uprzedniego dokonania zgtoszenia
wewnetrznego.

2. Zgtoszenia zewnetrzne, ktdre s anonimowe, nie beda rozpatrywane wedtug niniejszej procedury.

§7
1. Sposoby przekazywania zgtoszer zewnetrznych obejmujg mozliwos¢ dokonywania zgtoszen ustnie

podczas bezpoéredniego spotkania lub pisemnie (w postaci papierowej lub elektronicznej).

2. Zgtoszenie powinno zawiera¢ przejrzyste i petne wyjasnienie przedmiotu sprawy oraz
co najmniej nastepujace informacje: dane jednoznacznie identyfikujgce sygnaliste, date oraz miejsce
zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji o naruszeniu prawa, wskazanie
kontekstu zwigzanego z praca/stuibg, opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci stwarzajgcych
mozliwos$¢ wystapienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu, ktérego dotyczy zgtoszenie, wskazanie
ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa, wskazanie wszystkich dowodéw i informacji, ktére moga
okaza¢ sie pomocne w procesie rozpatrywania zgtoszenia, wskazanie adresu do kontaktu.

Wzdr formularza okreslono w Zatgczniku Nr 2 do niniejszej procedury.

3. Na wniosek sygnalisty zgtoszenie ustne moze by¢ dokonane podczas bezposredniego spotkania
w KPP, zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku. W trosce
o zachowanie poufnoéci toisamosci sygnalisty, spotkanie takie organizowane jest po uprzednim
wyznaczeniu jego terminu. Wyznaczenie terminu spotkania jest mozliwe poprzez skorzystanie
z numeru telefonu: +48 47 83 57 690 (w dniach roboczych w godzinach od 10:00 do 14:00).
Podczas spotkania, za zgoda sygnalisty, zgtoszenie dokumentowane jest w formie protokotu,
odtwarzajacego doktadny przebieg spotkania, sporzadzanego przez osobg wyznaczona
do przyjmowania zgtoszen. Sygnalista moze dokonad sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia
protokotu spotkania przez jego podpisanie. Wzor protokotu stanowi Zatacznik Nr 3 do niniejszej

procedury.
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5. O przyjeciu wniosku, o ktérym mowa ust. 4, osoba go odbierajgca informuje niezwtocznie

Komendanta Powiatowego Policji w Krakowie lub osobg go zastepujaca.

6. Zgtoszenie pisemne w postaci papierowej moze byc¢ dokonane poprzez:

1) wystanie go na adres: Sekretariat Komendanta Powiatowego Policji w Krakowie,
ul. tokietka 205, 31-263 Krakow, w zamknietych dwdch kopertach z dopiskiem: ,zgtoszenie
zewnetrzne — do rak wtasnych osoby upowaznionej, nie otwiera¢ w sekretariacie”;

2) doreczenie go osobiécie do sekretariatu Komendanta Powiatowego Policji w Krakowie,
ul. tokietka 205, 31-263 Krakow w dwoch zamknietych kopertach z dopiskiem jak w pkt 1.

7. W przypadku zaistnienia okolicznosci wskazanych w § 5 ust. 5 procedury zgtoszer: zewngtrznych,
zgtoszenie takie moze by¢ dokonane poprzez:

1) wystanie go na adres: sekretariat Komendanta Powiatowego Policji w Krakowie ul. tokietka
205, 31-263 Krakdw w zamknietych dwach kopertach z dopiskiem jak w ust. 6 lit. 1;

2) doreczenie go osobiscie do sekretariatu Komendanta Powiatowego Policji w Krakowie
ul. tokietka 205, 31-263 Krakdw, w zamknietych dwodch kopertach z dopiskiem jak w ust.

6 lit. 1.

7. Zgtoszenie pisemne moze by¢ dokonane poprzez wystanie wypefnionego formularza,
ktdry stanowi Zatgcznik nr 2 niniejszej procedury i przestanie go na adres e-mail:
zgloszeniezewnetrzne@kpp-krakow.policja.gov.pl

9. Zgtoszenie, o ktérym mowa w ust. 6 i 7 powinno spetnia¢ warunki okreslone w ust. 2.

10. Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 6 i 7 moze by¢ otwierana wytacznie przez
Komendanta Powiatowego Policji w Krakowie lub jego Zastepcdw oraz osoby posiadajgce pisemne

upowaznienie do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych.

§8
Zgtoszenia, o ktérych mowa w niniejszym Rozdziale, nie podlegajg rejestrowaniu w sposéb okreslony

w obowigzujacej w KPP w Krakowie Instrukcji kancelaryjnej.

§9
W celu skutecznego podjecia dziatan nastepczych, a takze przekazania informacji zwrotnej, jak rowniez
poinformowania sygnalisty, iz w wyniku wstepne] weryfikacji zgtoszenia przekazano je do organu
publicznego witasciwego do podjecia dziatan nastepczych, sygnalista podaje adres do kontaktu. Jezeli

w zgtoszeniu nie podano adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie
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posiadanych danych, nie bedzie realizowany obowiazek: informowania sygnalisty o przekazaniu albo
odstgpieniu od przekazania zgtoszenia do organu wtasciwego do podejmowania dziatan nastepczych,
potwierdzania przyjecia zgtoszenia, wydania zaswiadczenia potwierdzajacego ochrone przystugujaca
sygnaliscie, informowania sygnalisty o podjeciu dziatari nastepczych oraz udzielania informacji

zwrotnej w kolejnych etapach procedowania zgtoszenia.

Rozdziat 4

Poufnosé¢ informacji

§ 10
Osoby upowaznione, o ktérych mowa w Rozdziale 2 niniejszej procedury, w zakresie przetwarzania
danych osobowych zobowigzane sg do uniemozliwienia uzyskania dostepu do informacji objetych
zgtoszeniem nieupowaznionym osobom oraz zapewnienia ochrony poufnoéci tozsamosci sygnalisty,
osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu. Ochrona poufnosdci
dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozna bezpoérednio lub poérednio zidentyfikowaé
tozsamosc takich oséb. Zachowanie tajemnicy (w zakresie informacji i danych osobowych, uzyskanych
w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatari nastepczych)
obliguje osoby upowaznione takze po ustaniu stosunku pracy/stuzby lub innego stosunku prawnego,
w ramach ktorego wykonywaty te prace. Obowiazek ten dotyczy takie oséb, ktére odpowiadaja za

przyjecie oraz ekspedycje poczty.

§11
Na kazdym etapie procedowania zgtoszenia, osoby do tego upowainione, postuguja sie jedynie
numerem sprawy/zgtoszenia.

§12

1. Dane sygnalisty pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci nie podlegajg ujawnieniu osobom

nieupowaznionym, chyba ze za wyrazng zgodg sygnalisty.

2. Dyspozycji ust. 1 nie stosuje sie w przypadku, gdy ujawnienie danych sygnalisty jest obowiazkiem
wynikajgcym z przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego, w zwigzku postepowaniami
wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne, postepowaniami przygotowawczymi lub
sadowymi, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktdrej dotyczy

zgtoszenie.

§13
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W przypadku, gdy zgtoszenie zewnetrzne zostato przyjete przez osobe nieposiadajgcg upowaznienia
Komendanta Powiatowy Policji w Krakowie w tym zakresie, osoba ta zobowigzana jest do:

1) zachowania w tajemnicy informacji moggcych skutkowac ustaleniem tozsamosci sygnalisty,
osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu, a takze tresci
zgtoszenia,

2) niezwlocznego  przekazania  zgloszenia  zewngtrznego = w zamkniete]  kopercie
z dopiskiem ,zgloszenie zewnetrzne — do rak wiasnych osoby upowaznionej, nie otwierac
w sekretariacie”; bezpoérednio do sekretariatu Komendanta Powiatowego Policji w Krakowie,
bez udziatu innych osab.

§14
Klauzule informacyjng dotyczacg przetwarzania danych osobowych w zwigzku ze zgloszeniem

naruszenia prawa zawiera Zatgcznik Nr 4 do niniejszej procedury.

§15
Klauzule informacyjng dotyczacg przetwarzania danych osobowych osdb, ktérych dane zostaty

wskazane w zwiazku ze zgtoszeniem naruszenia prawa zawiera Zatacznik Nr 5 do niniejszej procedury.

Rozdziat 5
Wstepna weryfikacja zgtoszenia

§16
1. Wstepna weryfikacja zgtoszenia, ktére wptynegto do KPP za posrednictwem kanatéw komunikacji
wskazanych w Rozdziale 3 niniejszej procedury, polega na ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy informacji
0 naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezgcej
do zakresu dziatania Komendanta Powiatowego Policji w Krakowie, a jezeli nie nalezy - na ustaleniu
organu publicznego wtfasciwego do podjgcia dziatad nastepczych, a takie czy zgtoszenie zostato
dokonane przez osobe, o ktorej mowa w art. 4 ust. 1 ustawy O ochronie sygnalistow oraz czy nie
zachodzg okolicznosci wykluczajgce dalsze procedowanie zgtoszenia, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1-3
ustawy o ochronie sygnalistow, jak réwniez ustalenie czy zgtoszenie nie dotyczy sprawy begdacej juz
przedmiotem weczesniejszego zgtoszenia przez tego samego lub innego sygnaliste, a nie zawarto

istotnych nowych informacji na temat naruszen prawa w poréwnaniu z wczesniejszym zgfoszeniem.

2. W przypadku stwierdzenia w toku wstgpnej weryfikacji negatywnych przestanek, o ktérych mowa

w ust. 1, brak jest podstaw do prowadzenia dziatan nastepczych.
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3. W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 2, informuje sie sygnaliste o braku podstaw do dalszego
procedowania zgloszenia w trybie ustawy o ochronie sygnalistow albo odstgpieniu od przekazania

zgtoszenia, jezeli nie dotyczy ona informacji o naruszeniu prawa.

4. W przypadku kolejnych zgtoszer dotyczacych tej samej sprawy organ moze pozostawic je bez

rozpoznania i bez przekazywania informacji zwrotnej.

5. W przypadku zidentyfikowania, iz organem publicznym wiasciwym do podjecia dziatan nastepczych
nie jest Komendant Powiatowy Policji w Krakowie, Naczelnik Wspomagajacego KPP w Krakowie
Kontroli lub osoba go zastepujgaca niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia
dokonania zgtoszenia zewnetrznego, a w uzasadnionych przypadkach — nie pdzniej niz w terminie
30 dni, przekazuje zgloszenie do wtasciwego organu w sposdb zapewniajacy ochrone poufnosci
zgtoszenia oraz informuje o tym sygnaliste, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu.
§17

1. Naczelnik Wydziatu Wspomagajacego KPP w Krakowie lub osoba go zastepujaca, w terminie 7 dni od
dnia wptywu do KPP zgtoszenia zewnetrznego, potwierdza sygnaliécie przyjecie zgtoszenia, chyba ze
sygnalista wystapit wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub wystapity uzasadnione
podstawy by sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgtoszenia zagrozitoby ochronie poufnosci i tozsamosci

sygnalisty, a takze w przypadku gdy sygnalista nie podat adresu do kontaktu.

2. W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 5 ust. 5 procedury zgtoszen
zewnetrznych, Naczelnik Wydziatu Wspomagajacego KPP w Krakowie lub osoba go zastepujaca,
w terminie 7 dni od dnia wptywu do KPP zgtoszenia zewnetrznego, potwierdza sygnaliécie przyjecie
zgtoszenia, chyba Ze sygnalista wystapit wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub
wystgpity uzasadnione podstawy by sgdzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgtoszenia zagrozitoby ochronie

poufnosci i tozsamosci sygnalisty, a takze w przypadku gdy sygnalista nie podat adresu do kontaktu.

3. Wazdr potwierdzenia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego stanowi Zatacznik Nr 6 do niniejszej
procedury.

§18
1. Na zadanie sygnalisty Naczelnik Wydzialtu Wspomagajacego KPP w Krakowie lub osoba go
zastepujaca wydaje nie pézniej niz w terminie miesigca od dnia otrzymania zadania zaswiadczenie,
w ktorym potwierdza, ze sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach Rozdziatu 2 ustawy

o ochronie sygnalistow.
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2. W przypadku wystapienia okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 5 ust. 5 procedury zgtoszen
zewnetrznych, na zadanie sygnalisty Naczelnik Wydziatu Wspomagajgcego KPP w Krakowie lub osoba
go zastepujgca, wydaje nie pdzniej niz w terminie miesigca od dnia otrzymania zgdania zaswiadczenie,
w ktérym potwierdza, ze sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach Rozdziatu 2 ustawy

o ochronie sygnalistow.

3. Wzér zaswiadczenia stanowi Zatacznik nr 7 do niniejszej procedury.

Rozdziat 6

Dziatania nastepcze

§19
1. Zasadniczym celem dziatari nastepczych jest ocena prawdziwosci informaci zawartych
w zgloszeniu zewnetrznym oraz przeciwdziatanie naruszeniu prawa bedgcego przedmiotem

zgtoszenia.

2, W toku realizacji dziatan nastepczych wszystkie osoby je realizujgce maja obowigzek

podejmowania czynnosci z zachowaniem nalezytej starannosci.

3. Dziatania nastepcze realizowane sg w szczegdlnodci przez dziatania o ktorych mowa w art. 2

pkt 1 ustawy o ochronie sygnalistow.

4. W ramach dziatan nastepczych istnieje m. in. mozliwos¢:

1) wystepowania do sygnalisty/osoby pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia o wyjasnienia lub
dodatkowe informacje, jakie moga by¢ w jego posiadaniu — zwiaszcza, jesli tresci zawarte
w danym zgtoszeniu nie pozwalajg w petni na realizacje celéw dziatan nastepczych,

2) pozyskiwania kopii dokumentéw dotyczacych badanego naruszenia — z poszanowaniem
przepiséw prawa regulujacych kwestie dostepu do danej dokumentac]i procedowanej
w okreslonym trybie postepowania,

3) odbierania wyjasnien od oséb dysponujacych wiedzg w przedmiocie badanego naruszenia,

w celu zgromadzenia dodatkowych informacji.
5. Jezeli sygnalista sprzeciwia sig przekazaniu zagdanych wyjasnier lub dodatkowych informacji lub ich

przekazanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty, odstgpuje sig od Zzadania

wyjasnien lub dodatkowych informacji.
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6. Naczelnik Wydziatu Wspomagajacego KPP w Krakowie lub osoba go zastepujaca przekazuje
sygnaliscie informacje zwrotna na temat podjetych dziatan nastepczych
w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego.
W uzasadnionych przypadkach organ publiczny przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng w terminie
nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego, po poinformowaniu o tym

sygnalisty przed uptywem terminu 3 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego.

7 Naczelnik Wydziatu Wspomagajacego KPP w Krakowie lub osoba go zastepujaca informuje
sygnaliste takze o ostatecznym wyniku postepowania wyjasniajgcego wszczetego na skutek zgtoszenia

zewnetrznego.

8. Zakoriczenie postepowania wyjasnizjgcego dokumentuje sie sprawozdaniem przedktadanym do
zatwierdzenia Komendantowi Powiatowemu Policji w Krakowie, zawierajacym w szczegdlnosci
informacje o:
1) przebiegu realizowanych czynnosci i ich wynikach,
2) rekomendacjach w zakresie srodkéw naprawczych lub dyscyplinujacych w stosunku do osoby,
ktéra dokonata  naruszenia prawa, badZ dalszego nadania  biegu  sprawie
m. in. poprzez wskazanie, ze wskutek dziatar nastepczych stwierdzono, iz informacja objeta

zgtoszeniem winna by¢ procedowana w trybie przepiséw odrebnych.

Rozdziat 7

Rejestr zgtoszer zewnetrznych

§20
1. Zgtoszenie zewnetrzne podlega zarejestrowaniu w Rejestrze zgtoszen zewnetrznych, prowadzonym
odrebnie na kazdy rok kalendarzowy. Wzor Rejestru zgtoszer: zewnetrznych stanowi Zatacznik Nr 8 do

niniejszej procedury.

2. Rejestr zgftoszen zewnetrznych prowadzi sie w Wydziale Wspomagajagcym KPP w Krakowie.
W przypadku wystapienia okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 5 ust. 5 procedury zgloszen

zewnetrznych w Wydziale Kadr.
3.  Wpisow do Rejestru zgloszeri zewnetrznych dokonuja osoby wyznaczone, posiadajgce

upowaznienie Komendanta Powiatowego Policji w Krakowie. Rejestr ten przechowywany jest

w pomieszczeniu stuzbowym w zabezpieczonej przed dostepem oséb postronnych szafie zamykanej
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na klucz. Nadzér nad czynnosciami zwigzanymi z prowadzeniem i przechowywaniem rejestru sprawuje

kierownik komorki organizacyjnej, w ktérej jest prowadzony.

4. Rejestr zgloszen zewnetrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci, a dane osobowe
oraz pozostate informacje w Rejestrze zgtoszen sg przechowywane przez okres 3 lat, po zakonczeniu
roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie zewnetrzne do organu publicznego wtasciwego
do podjecia dziatan nastepczych lub zakoriczono dziatania nastgpcze, lub po zakonczeniu postepowan

zainicjowanych tymi dziataniami.

Rozdziat 8

Obowigzki sprawozdawcze

§21
1. Za kazdy rok kalendarzowy Wydziat Wspomagajacy KPP w Krakowie sporzadza zbiorcze
sprawozdanie zawierajgce dane statystyczne dotyczace zgtoszen zewnetrznych, obejmujace:
1) liczbe przyjetych zgtoszen zewnetrznych,
2) liczbe postepowan wyjasniajacych i postepowari wszczgtych w wyniku przyjetych zgtoszen
zewnetrznych oraz informacje na temat wyniku tych postgpowan,
3) szacunkowa szkode majatkowa, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwoty odzyskane
w wyniku postepowan dotyczacych naruszer prawa bedacych przedmiotem zgtoszenia

zewnetrznego - o ile KPP posiada te dane.

2. Dane statystyczne, o ktérych mowa w ust. 1, nie obejmuja danych osobowych ani informacji

stanowigcych tajemnice prawnie chroniong.

3. Zbiorcze sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1 sporzadzane jest w oparciu 0 dane dotyczace

zgtoszen zewnetrznych pozostajacych w dyspozycji Wydziatu Wspomagajacego KPP w Krakowie.

4. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1, zatwierdzane jest przez Komendanta Powiatowego Policji
w Krakowie, a nastepnie przekazywane jest Rzecznikowi Praw Obywatelskich w terminie do dnia

31 marca roku nastepujacego po roku, za jaki sprawozdanie jest sporzgdzane.

5. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1 sporzgdza sig na wzorze wskazanym w tresci art. 47 ust. 5

ustawy o ochronie sygnalistow.
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Rozdziat 9
Przeglad procedury przyjmowania zgtoszeri zewnetrznych

§22
1. Naczelnik Wydziatu Wspomagajacego KPP w Krakowie lub osoba go zastepujaca, co najmniej raz na

trzy lata dokonuje przegladu procedury zgtoszen zewnetrznych.

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego przegladu, o ktorym mowa w ust. 1 przypadkdw
skutkujacych koniecznoscig wprowadzenia zmian w procedurze dokonywania zgtoszen zewnetrznych,
osoby wskazane w ust. 1 informuja o tym niezwtocznie Komendanta Powiatowego Poligji
w Krakowie, ktory podejmuje ostateczng decyzje w tym zakresie. W przypadku podjecia przez
Komendanta Powiatowego Polici w Krakowie decyzji o koniecznosci dokonania zmian
w  obowigzujacej procedurze dokonywania zgloszen zewnetrznych Naczelnik  Wydziatu
Wspomagajacego KPP w Krakowie lub osoba go zastepujaca niezwtocznie podejmuje dziatania

zmierzajace do nowelizacji tejze procedury.

3. Procedura okreslona w ust. 2 winna by¢ rowniez inicjowana poza trybem przegladu procedury
zgtoszen zewnetrznych, w sytuacji ujawnienia lub zdiagnozowania przez Naczelnika Wydziatu
Wspomagajacego KPP w Krakowie lub osoby go zastepujacej przypadkéw skutkujgcych koniecznoscig

wprowadzenia zmian w tejze procedurze.

Rozdziat 10

Przepisy koricowe

§23
Administratorem w zakresie danych osobowych podanych w zgtoszeniu zewnetrznym jest Komendant

Powiatowy Policji w Krakowie.

§24

Procedura przyjmowania zgtoszen zewnetrznych wchodzi w zycie z dniem 25.12.2024 .
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