Komenda Powiatowa Policji
w Krakowie

ZARZADZENIE NR 4 /2024
Komendanta Powiatowego Policji w Krakowie z dnia 23 grudnia 2024 roku

w sprawie wprowadzenia procedury przyjmowania zgtoszenn zewnetrznych naruszenn prawa
oraz podejmowania dziatari nastepczych, w Komendzie Powiatowej Policji w Krakowie,
Komisariacie Policji w Krzeszowicach, Komisariacie Policji w Skale, Komisariacie Policji
w Skawinie, Komisariacie Policji w Stomnikach, Komisariacie Policji w Swigtnikach Gérnych,
Komisariacie Policji w Zabierzowie, Komisariacie Policji w Zielonkach, Posterunku Policji
w Czernichowie oraz Posterunku Policji w Biatym Kosciele

Na podstawie art. 6f ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 roku o Policji (tj.: Dz. U. z 2024 r.,
poz. 145 ze zm.) oraz art. 33 Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U.z 2024 r. poz. 928), postanawiam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam procedure przyjmowania zgtoszen zewnetrznych —naruszen prawa
oraz podejmowania dziatari nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Krakowie,
Komisariacie Policji w Krzeszowicach, Komisariacie Policji w Skale, Komisariacie Policji
w Skawinie, Komisariacie Policji w Stomnikach, Komisariacie Policji w Swigtnikach Gérnych,
Komisariacie Policji w Zabierzowie, Komisariacie Policji w Zielonkach, Posterunku Policji
w Czernichowie oraz Posterunku Policji w Biatym Kosciele- zwang dalej ,procedury”,
stanowigcg zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Procedura przyjmowania zgfoszeri zewnetrznych naruszen prawa oraz podejmowania dziatan
nastepczych wchodzi w zycie od dnia 25 grudnia 2024 roku.

§3
1. Z niniejszym zarzadzeniem zapoznajg sie wszyscy pracownicy i policjanci
zatrudnieni/petnigcy stuzbe w Komendzie Powiatowej Policji w Krakowie, Komisariacie
Policji w Krzeszowicach, Komisariacie Policji w Skale, Komisariacie Policji w Skawinie,
Komisariacie Policji w  Stomnikach, Komisariacie Policji w Swiatnikach Gérnych,
Komisariacie Policji w Zabierzowie, Komisariacie Policji w Zielonkach, Posterunku Policji
w Czernichowie oraz Posterunku Policji w Biatym Kosciele.

2. Obowiazek, o ktérym mowa w pkt 1 dotyczy takze oséb delegowanych z innych jednostek
organizacyjnych do petnia stuzby/swiadczenia pracy w Komendzie Powiatowej Policji
w Krakowie, Komisariacie Paolicji w Krzeszowicach, Komisariacie Policji w Skale,
Komisariacie Policji w Skawinie, Komisariacie Policji w Stomnikach, Komisariacie Policji
w  Swiatnikach Goérnych, Komisariacie Policji w  Zabierzowie, Komisariacie Policji



w Zielonkach, Posterunku Policji w Czernichowie oraz Posterunku Policji w Biatym
Kosciele.

3. Osoby, o ktérych mowa w pkt 1 i 2, fakt zapoznania sie z procedura, potwierdzaja
na karcie zapoznania prowadzonej w kazdej z wymienionych komdrek i jednostek
organizacyjnych Policji.

4. Karta zapoznania funkcjonariuszy i pracownikow podlegtych bezposrednio Komendantowi
Powiatowemu Policji w Krakowie, prowadzona jest w Wydziale Wspomagajgcym
Komendy Powiatowej Policji w Krakowie.

§4
Osobie ubiegajacej sie o prace na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji, lub petnienia
stuzby, informacje o procedurze, przekazuje wraz z rozpoczeciem rekrutacji lub negocjacji
poprzedzajacych zawarcie umowy, kierownik wiasciwej komorki organizacyjnej badz
wyznaczona przez niego osoba.

§5
W sprawach nieuregulowanych zarzadzeniem, zastosowanie znajdujg odpowiednie przepisy
ustawy dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow oraz inne przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z zastrzezeniem § 2.

Uzasadnienie

W dniu 14 czerwca 2024 r. Sejm Rzeczypospolitej Polskiej uchwalit ustawe o ochronie
sygnalistow, ktdra zostata ogtoszona w Dzienniku Ustaw w dniu 24 czerwca 2024 r. Ustawa
weszta w zycie po uptywie 3 miesiecy od dnia ogtoszenia, tj. z dniem 25 wrzesnia 2024 r. -
w tym przepisy obligujace wdrozenie procedury zgtoszen wewnetrznych oraz podejmowania
dziatan nastepczych. W zakresie odnoszacym sie do obowigzku wdrozenia procedury
zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych, wchodzg w zycie po
uptywie 6 miesiecy od dnia ogtoszenia ustawy tj. z dniem 25 grudnia 2024 r.

Wprowadzenie niniejszej procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz
podejmowania dziatan nastepczych, stanowi realizacje dyspozycji art. 33 ww. ustawy,
obligujaca organ publiczny do ustalenia procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych
naruszen prawa oraz podejmowania dziatan nastepczych.



Zatgcznik Nr 1 do Procedury

KOMENDANT POWIATOWY POLICII
W KRAKOWIE

Krakow, dnia .o

ZATWIERDZAM

(data, pieczec i podpis Komendanta Powiatowego Policji w Krakowie)

Upowaznienie nr /

Na podstawie art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z roku 2024, poz. 928)
w zwiazku z art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzqdzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE. Lz roku 2016 Nr 119, str. 1, z pdZn. zm.) upowazniam Pania/Pana'

stopien — jesli dotyczy

imie i nazwisko

stanowisko stuzbowe

ID kadrowy

jednostka/komdrka organizacyjna

do dostepu do informacji oraz przetwarzania danych osobowych objetych zgfoszeniem w trybie realizacji Procedury
przyjmowania zgfoszeri zewnetrznych oraz podejmowania dziatari nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji
w Krakowie, Komisariacie Policji w Krzeszowicach, Komisariacie Policji w Skale, Komisariacie Policji w  Skawinie,
Komisariacie Policji w Stomnikach, Komisariacie Policji w Swigtnikach Gdrnych, Komisariacie Policji w Zabierzowie,

Komisariacie Policji w Zielonkach, Posterunku Policji w Czernichowie oraz Posterunku Policji w Biatym Kodciele w tym do:

Zakres uprawnier 0O przyjmowania, weryfikacji zgtoszenia zewngtrznego

O kontaktu z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i — w razie
potrzeby — zwracania sie o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie
przekazanych informacji, jakie mogg by¢ w jego posiadaniu

O przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury
zgtoszeri zewnetrznych

O prowadzenia rejestru zgtoszeri zewnetrznych

O podejmowania dziatari nastepczych dot. zgtoszenia
zarejestrowanego pod NUMEerem: ...

0O przetwarzania danych osobowych sygnalisty oraz osoby,
ktérej dotyczy zgtoszenie, a takze danych innych oséb




majgcych zwigzek z rozpatrywanym zgtoszeniem

O uczestnictwa w procesie weryfikacji zgtoszenia i dziatan
nastepczych ze wzgledu na merytoryczny przedmiot
zgtoszenia

O niszczenia dokumentacji

Wskazane czynnosci bedg realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi udostepnionych przez Administratora.
Upowainienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie, przesytanie, stosowanie pseudonimizacji,
niszczenie po ustaniu przydatnosci lub termindw retencji danych. Moze zosta¢ odwotane w kazdym czasie.

Okres, na ktéry przyznaje sie
upowaznienie

[0 do zakoriczenia realizacji sprawy nr.............

O do odwotania

Cofniecie upowaznienia Nr ewidencyjny upowaznienia:

w

(data, pieczec | podpis wnioskujgcego)

Oswiadczenie osoby upowaznionej

Oswiadczam, ze zapozna{am/em' sie z Procedurq przyjmowania zgfoszeri zewnetrznych oraz podejmowania
dziatan nastepczych w Komendzie Powiatowe] Policji w Krakowie, Komisariacie Policji w Krzeszowicach.
Komisariacie Policji w Skale, Komisariacie Policji w Skawinie, Komisariacie Policji w Stomnikach, Komisariacie
Policji w  Swigtnikach Gornych, Komisariacie Policji w Zabierzowie, Komisariacie Policji w  Zielonkach,
Posterunku Policji w Czernichowie oraz Posterunku Policji w Biafym Kosciele i zobowiazuje sie do przestrzegania
zasad w niej zawartych.

Zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji, w tym danych osobowych, o ktérych
dowiedziatam/em* sie w zwigzku z realizacjg zadan zwigzanych ze zgloszonym naruszeniem prawa, rowniez
metod ich zabezpieczen, zgodnie z trescig udzielonego upowaznienia, takze po jego ustaniu.

Zostatam/zostatem poinformowana/poinformowany o odpowiedzialnosci karnej i cywilnej w przypadku
niezachowania przeze mnie w poufnosci przetwarzanych informacji i danych osobowych.

W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych zobowigzuje sie niezwtocznie powiadomic
o tym fakcie Administratora oraz Inspektora Ochrony Danych KPP w Krakowie.

Oswiadczam réwniez, ze nie jestem w jakikolwiek sposéb negatywnie zaangazowana/zaangazowany™
w dziafanie lub zaniechanie stanowigce przedmiot zgloszenia, a takze nie pozostaje w relacji podlegiosci
stuzbowej z osobami, ktorych dotyczy zgtoszenie.

* zaznaczyd wlasciwe

(data i czytelny podpis osoby upowaznionej)



Wykonano w 1 egzemplarzu

Zatgcznik Nr 2 do Procedury

Formularz zgtoszenia

Dane osoby zgtaszajacej:
IMNIE T NAZWISKO...cv ettt e

Dane kontaktowe:
adres zamieszkania/do korespondencji (ewentualnie adres e-mail).........ccocoovreciiien
numer telefonu KoNtaktoOWEE0.......cvoviiviceii e

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgtoszenie?

o) dziatania o charakterze korupcyjnym,

o dziatania z zakresu zamdwien publicznych,

o) dziatania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych, bezpieczeristwa sieci
i systemow informatycznych,

Q LT QL= T

Tre$¢ zgtoszenia:

Opis szczegotowy podejrzenia naruszenia prawa oraz okolicznosci ich zajscia zgodnie

z posiadang wiedzq:

eData i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub data i migjsce pozyskania informacji
0 naruszeniu prawa,

e Opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci stwarzajgcych mozliwosci wystgpienia naruszenia
prawa,

e Podmiot, ktorego dotyczy zgfoszenie,

e Wskazanie kontekstu zwigzanego z pracg

e Wskazanie ewentualnych swiadkdw naruszenia prawa,

o Wskazanie wszystkich dowodéw i informacji, ktére mogq okazac sig pomocne
w procesie rozpatrywania zgtoszenia,

e Wskazanie preferowanego sposobu kontaktu zwrotnego,

e Informacja o powiadomieniu innych organdw, instytucji, osob w tej sprawie? (np. osoby
w KPP. media, inne),

e Opis skutkow jakie spowodowaty lub mogq spowodowac wskazane w zgtoszeniu naruszenia
prawa.

data i czytelny podpis
osoby dokonujace] zgtoszenia




Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych sygnalisty

W zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem naruszenia przepisow prawa, wypetniajgc obowigzek
informacyjny wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 ze zm.) — dalej RODO
w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow, informujemy, ze:

1.

2.

h

8.
2,
10.
Il

12,

Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Krakowie
z siedzibg przy ul. Wtadystawa tokietka 205, 31-263 Krakow.

Moze Pan/i kontaktowaéd sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym
przez Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail: Powiatowaiod.kpp@kpp-
krakow.policja.gov.pl .

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 . w sprawie ochrony
0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 2 2016 r. Nr 119, str. 1 ze zm.) - RODO, w zwigzku z przepisami
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928) w celu realizacji
obowigzku prawnego zwigzanego z przyjmowaniem zgtoszen dot. naruszen prawa, w zwigzku
z podjeciem dziatan nastepczych oraz prowadzeniem dokumentacji co wynika z przepisow cyt.
ustawy.

Administrator zapewnia poufnos$¢ Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem.

W szczegdlnych przypadkach, moze dojs¢ do udostepnienia Pani/Pana danych osobowych,
odbiorcami tych danych mogg by¢ organy publiczne lub inne podmioty uprawnione do zgdania
dostepu lub otrzymania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem
dziatan nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sg przechowywane przez
okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie lub
zakonczono dziatania nastepcze albo po zakornczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami.

Posiada Pan/i prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania.
Przystuguje Pani/u takze prawo do zgdania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, przy
czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne
do wywigzania sie przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne nadrzedne
prawne podstawy przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora
przetwarzanie do Prezesa UODO, adres do korespondencji: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
Podanie danych jest dobrowolne, ale jest warunkiem koniecznym do procedowania zgtoszenia.
Pani/Pana dane nie beda udostepniane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.
Pani/Pana dane nie bedg podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji.

Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zgtosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszyto jego
prawa, ze jest nierdwno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

Istnieje takie mozliwos¢ przekazania zgtoszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez
formularz kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatow.




Zatgcznik Nr 3 do Procedury

Komenda Powiatowa Policji w Krakowie

Protokot spotkania/rozmowy*

Na podstawie § 7 ust. 3/ § 7 ust. 4* Procedury przyjmowania zgtoszen zewngtrznych
naruszern prawa oraz podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji
w Krakowie, Komisariacie Policji w Krzeszowicach, Komisariacie Policji w Skale, Komisariacie
Policji w Skawinie, Komisariacie Policji w Stomnikach, Komisariacie Policji w Swiatnikach
Goérnych, Komisariacie Policji w Zabierzowie, Komisariacie Policji w  Zielonkach, Posterunku
Policji w Czernichowie oraz Posterunku Policji w Biatym Kosciele

w dniu 0 godz.

(godzina rozpoczecia czynnosci)

(miejsce prowadzenia czynnosci - spotkanie/ rozmowa telefoniczna®)

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby przyjmujacej zgtoszenie)

przy udziale
(imie, nazwisko, ewentualnie stopien, stanowisko stuzbowe — w przypadku funkcjonariusza/pracownika - osoby
uczestniczacej w czynnosci)

przyjat od

(imie, nazwisko, imie ojca, data i miejsce urodzenia osoby zgtaszajacej, adres do korespondencji)

ustne zgtoszenie w sprawie

o dziatania o charakterze korupcyjnym,
o) dziatania z zakresu zamodwien publicznych,
o dziatania z zakresu ochrony prywatnoséci i danych osobowych, bezpieczenstwa sieci

i systemow informatycznych,

inne

Wskazanie kontekstu zwigzanego z pracg

0 nastepujacej tresci:

Omowienie skreslen i poprawek:




Przed podpisaniem zgtaszajacy zapoznat sie z trescig protokotu, dokonat jego sprawdzenia,
poprawienia w nastepujgcym zakresie

co zatwierdza wtasnorecznym podpisem

(podpis osoby zgtaszajacej)

Protokot zakonczono dnia 0 godz.

(podpis przyjmujgcego zgtoszenie) (podpis osoby zglaszajacej)

(podpis osoby uczestniczacej w czynnosci)

Sygnalista zgtasza wniosek o mozliwo$¢ dokonania osobistego sprawdzenia, poprawienia
i zatwierdzenia protokotu rozmowy TAK/NIE* w terminie

* niepotrzebne skresli¢
W dniu , W , w obecnosci

zgtaszajacy zapoznat sie z trescig protokotu z rozmowy z dnia , dokonat jego sprawdzenia,
poprawienia w nastepujacym zakresie

co zatwierdza wiasnorecznym podpisem

(podpis osoby zgtaszajacej)

podpis funkcjonariusza/pracownika
prowadzgcego czynnosc

Ja, nizej podpisany/a, wyrazam zgode na przekazanie moich danych osobowych w ramach
postepowania prowadzonego na podstawie zgtoszenia dotyczacego naruszen, ktdére ztozytem/am
w ramach Procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych naruszen prawa oraz podejmowania
dziatarn nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Krakowie, Komisariacie Policji
w  Krzeszowicach, Komisariacie Policji w Skale, Komisariacie Policji w Skawinie, Komisariacie
Policji w  Stomnikach, Komisariacie Policji w  Swigtnikach Gémych, Komisariacie Policji w
Zabierzowie, Komisariacie Policji w  Zielonkach, Posterunku Policji w Czernichowie oraz

Posterunku Policji w Biatym Kosciele

W szczegdlnosci wyrazam zgode na udostepnienie moich danych osobowych Swiadkom oraz innym
osobom zaangazowanym w tok czynnosci dyscyplinarnych lub wyjasniajacych, o ile jest to niezbedne
dla prawidtowego i rzetelnego przeprowadzenia postepowania.

Jestem swiadomy/a, ze przekazanie moich danych osobowych w ramach postepowania moze byc
niezbedne do zapewnienia petnej przejrzystosci i skutecznosci prowadzonych dziatan oraz ze
udzielona zgoda moze by¢ w kazdej chwili cofnieta, co nie wptywa na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

co zatwierdza wtasnorecznym podpisem

(podpis osoby zgtaszajgcej)




Zatacznik Nr 4 do Procedury

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W ZWIAZKU ZE ZGtOSZENIEM
NARUSZENIA PRAWA W KPP W KRAKOWIE

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisow prawa, wypetniajac obowigzek informacyjny wynikajacy z
art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 ze zm.) — dalej RODO w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku
o ochronie sygnalistow, informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Krakowie z siedzibg przy

ul. Wiadystawa tokietka 205, 31-263 Krakow.

Moze Pan/i kontaktowa¢ sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych z Administratorem

z wykorzystaniem powyiszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym przez Administratora inspektorem

ochrony danych na adres e-mail: iod.kpp@kpp-krakow.policja.gov.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 ze zm.) - RODO,
w zwiazku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928)
w celu realizacji obowigzku prawnego zwigzanego z przyjmowaniem zgloszeri dot. naruszen prawa, w zwigzku
z podjeciem dziatan nastepczych oraz prowadzeniem dokumentacji co wynika z przepisow cyt. ustawy.

4. Administrator zapewnia poufnos¢ Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem.

5. W szczegolnych przypadkach, moze dojsé do udostepnienia Pani/Pana danych osobowych, odbiorcami tych danych
moga by¢ organy publiczne lub inne podmioty uprawnione do zgdania dostgpu lub otrzymania danych osobowych
na podstawie przepisow prawa.

6. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgfoszenia lub podjeciem dziatari nastepczych oraz
dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem s3 przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w ktérym przekazano zgtoszenie lub zakorczono dziatania nastgpcze albo po zakonczeniu postgpowan
zainicjowanych tymi dziataniami.

7. Posiada Pan/i prawo z3dania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania. Przystuguje Pani/u
takze prawo do zgdania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji,
jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sig przez Administratora z obowigzku prawnego i nie
wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do Prezesa
UODO, adres do korespondenciji: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9. Podanie danych jest dobrowalne, ale jest warunkiem koniecznym do procedowania zgtoszenia.

10. Pani/Pana dane nie bedg udostepniane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.

11. Pani/Pana dane nie bedg podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

12. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zglosi¢ kaidy, kto uwaza, ze panstwo naruszyto jego prawa,
2e jest nieréwno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

Istnieje takze mozliwos¢ przekazania zgtoszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz kontaktowy na
stronie lub osobiscie w jednym z oddziatéw.
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Zatacznik Nr 5 do Procedury

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH DLA OSOB
WSKAZANYCH W ZGtOSZENIU NARUSZENIA PRAWA

W zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem naruszenia przepisow prawa, wypetniajac obowigzek informacyjny wynikajacy z
art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 =z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. U. UE. L.z 2016 . Nr 119, str. 1 ze zm.) — dalej RODO w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku
o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928) , informujemy, ze:

1.  Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Krakowie z siedzibg przy
ul. Wtadystawa tokietka 205, 31-263 Krakow.

2.  Moze Pan/i kontaktowa¢ sie w sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych z Administratorem
z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym przez Administratora inspektorem
ochrony danych na adres e-mail: iod.kpp@kpp-krakow.policja.gov.pl

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

- przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego w zwigzku ze zgtaszanymi przypadkami naruszenia prawa
w zakresie niezbednym do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze na podstawie art. 6 ust.
1 lit. c) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 ze zm.) — RODO, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024r.
o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928)

- prowadzenia dokumentacji w oparciu o obowigzek prawny wynikajgcy z przepisdw ustawy o ochronie Sygnalistow
zgodnie z art. 6 wust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE. L z 2016 r. Nr 119, str. 1 ze zm.) — RODO, w zwiazku
z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928)

4. Pani/Pana dane osobowe zostaty podane w zwigzku ze zgloszeniem naruszenia.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg udostepniane wytacznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na
podstawie przepisOw prawa.

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego,
w ktorym zakoriczono dziatania nastepcze lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

7. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem, Ze przepisu art. 15 ust. 1 lit. g RODO
w zakresie przekazania informacji o Zrédle pozyskania danych osobowych. Przepisu nie stosuje sie chyba, ze
sygnalista nie spetnia warunkdw wskazanych w art. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow
(Dz. U. poz. 928) albo wyrazit zgode na takie przekazanie.

Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usuniecia w przypadkach przewidzianych przepisami
prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

8.  Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do Prezesa
UODO, adres do korespondencji: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9.  Pani/Pana dane nie bedg udostepniane do parstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

10. Pani/Pana dane nie bedg podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

11. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zglosic kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszyfo jego prawa,
ze jest nieréwno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

Istnieje takze mozliwos¢ przekazania zgtoszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz kontaktowy
na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatow.







Zatacznik Nr 6 do Procedury

(pieczec komérki procedujacej zgtoszenie) (miejscowosc, data)

Potwierdzenie
przyjecia zgtoszenia zewnetrznego

Pani/Pan

Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. 2024 poz. 928)
w zwiazku z Procedurg przyjmowania zgtoszen zewnetrznych naruszen prawa oraz podejmowania
dziatari nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w  Krakowie, Komisariacie Policji
w Krzeszowicach, Komisariacie Policji w Skale, Komisariacie Policji w Skawinie, Komisariacie Policji
w Stomnikach, Komisariacie Policji w Swiatnikach Gérnych, Komisariacie Policji w Zabierzowie,
Komisariacie Policji w Zielonkach, Posterunku Policji w Czernichowie oraz Posterunku Policji
w Biatym Kosciele, potwierdzam przyjecie zgtoszenia, dokonanego w dniu ... poprzez

2gtoszenie UStNE/PISEIMNE® ... ciwummicmsssmsstsossssmasssssississsssassrassssssssases

(podpis osoby upowaznionej)

Zatgcznik:
Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwiazku ze zgtoszeniem naruszenia prawa (o ile nie

zostata przekazana wczesniej)

* niepotrzebne skreslic







Zatacznik Nr 7 do Procedury

(pieczec komarki procedujacej zgloszenie) (miejscowosc, data)

Zaswiadczenie

Na podstawie art. 38 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. 2024 poz. 928)
w zwigzku z Procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych naruszen prawa oraz podejmowania
dziatan nastepczych w Komendzie Powiatowe] Policji w Krakowie, Komisariacie Policji
w Krzeszowicach, Komisariacie Policji w Skale, Komisariacie Policji w Skawinie, Komisariacie Policji
w  Stomnikach, Komisariacie Policji w Swiatnikach Gérnych, Komisariacie Policji w Zabierzowie,
Komisariacie Policji w  Zielonkach, Posterunku Policji w Czernichowie oraz Posterunku Policji
w Bialym KoSciele, zadwiadcza sig, #e PanifPan  ....ccucunimusmssimsmnsnsones nr prowadzonej
SPTAWY oo podlega ochronie przed dziataniami odwetowymi okreslonymi

w przepisach Rozdziatu 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow.

(podpis osoby upowaznionej)







Zatacznik Nr 8 do Procedury

Rejestr zgtoszen do Procedury przyjmowania zgfoszeri zewnetrznych naruszen prawa oraz podejmowania dziatar nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji
w Krakowie, Komisariacie Policji w Krzeszowicach, Komisariacie Policji w Skale, Komisariacie Policji w Skawinie, Komisariacie Policji w Stomnikach, Komisariacie

Policji w Swigtnikach Gérnych,

prowadzony w Wydziale .....................

w Biatym Kosciele

sasesrsaaniene

zarok .....

arsane

Komisariacie Policji w Zabierzowie, Komisariacie Policji w Zielonkach, Posterunku Policji w Czernichowie oraz Posterunku Policji

Numer Data Dane Adres do Przedmiot Dane Wskazanie organu Data Informacja o Informacja o podjetych Szacunkowa szkoda Data Osoba Uwagi
zgloszenia dokonania osobowe kontaktu naruszenia osobowe publicznego poinformowani wydanym dziataniach nastepczych majgtkowa oraz kwoty zakonczenia wyznaczona do
gtoszenia sygnalisty sygnalisty prawa osoby, ktérej wiasciwego do podjecia a sygnalisty o zaswiadczeni albo o niepodejmowaniu cdzyskane w wyniku sprawy prowadzenia
zewnetrzneg dot. dziatan nastepczych, do przekazaniu u dalszych dziatart w postgpowan dziatari
ofdata zgloszenie ktérego zgloszenie zgloszenia potwierdzajq przypadku, gdy w dotyczacych naruszen nastepczych
wplywu zostalo przekazane oraz organowi cego ochrone kolejnym zgtoszeniu prawa bedacych
zgtoszenia data przekazania publicznemu przystugujaca zewnetrznym nie zawarto przedmiotem
zewngtrzneg wiasciwemu do sygnaliscie istotnych nowych zgloszenia
o podjecia dzialan informacji na temat
przestanego nastepczych naruszen prawa
zgodnie w
wlasciwoscia
do KWP

* niepotrzebne skresli¢






