KOMISARIAT POLICH
W SKALE

Ldz. PSB-R-1/2020
REGULAMIN
KOMISARIATU POLICJI W SKALE
z dnia 09 kwietnia 2020 roku

. . Na podstawie art. 7 ust 4 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 roku o Policji / tekst
jednolity (Dz. U. z 2019 r., poz. 161 ze zm') postanawia sig, co nastgpuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogolne

§1
1. Ustala si¢ Regulamin Komisariatu Policji w Skale, zwany dalej »regulaminem”.

2. Regulamin okresla:

1) strukturg organizacyjng Komisariatu Policji w Skale, zwanego dalej
,,Komisariatem”;

2) tryb kierowania w Komisariacie;
3) zakresy zadan komorek organizacyjnych Komisariatu.

§2

3

1. Siedziba Komisariatu miesci si¢ w Skale przy ul. Langiewicza 6.

§3

1. Komendant Komisariatu Policji w Skale, zwany dalej ,JKomendantem’ jest organem
administracji rzadowej wlasciwym w sprawach ochrony bezpieczenstwa ludzi oraz
utrzymania porzadku i bezpieczenstwa publicznego na terenie gminy miejsko —
wiejskiej Skata oraz gmin Iwanowice i Sutoszowa ( z wylaczeniem postgpowan
administracyjnych, w ktorych to sprawach wlasciwy jest Komendant Powiatowy
Policji w Krakowie ).

2. Komendant jest zobowiazany skiada¢ roczne sprawozdania ze swojej dziatalno$ci,
zawierajace miedzy innymi informacje o stanie porzadku i bezpieczenstwa publicznego
na podleglym terenie Wojtom (Burmistrzowi) a takze Radom Gmin (Miasta). W razie
zagrozenia bezpieczefistwa publicznego lub niebezpiecznego zaklocenia porzadku
publicznego, spraCVozdania i informacje sktada tym organom na kazde ich zadanie.

§4
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2. Policjancj ; Pracownicy policji $3  obowigzan; kazdego dnia potwierdzi¢

W' Przeznaczonych do tego cely ewidencjach, rozpoczecie stuzby pracy oraz

Rozdzial I
Strukturs Organizacyjna Komisariaty,

Ustala si¢ nastepujacy Strukture organizacyjnq Komisariaty:
1. Kjerownjctwo:

1) Komendant;
2) Zastepca Komendant,,
2. Zespét KJymmalny.
3. Ogniwo Prewencji:
1) Zespést Patrolowo — Interwencyjny;
2) Zespot DzieIm‘COWych;
3) Zespét do SPraw wykroczen
4. Zespbt Dyzurnych.

S. Zespét Administracyjno - Gospodarczy.

Rozdzial 117
Tryb kierowanis w Komisariacie.

§7




-

Komendant okre$la zadania i kompetencje Zastepcy Komendanta Komisariatu Policji
oraz bezposrednio podlegajacych mu policjantow.

Komendanta podczas jego nieobecnosci zastgpuje Zastgpca Komendanta Komisariatu
Policji.
Zakres zastepstwa, o ktorym mowa w ust. 3, obejmuje wykonywanie wszystkich

funkcji Komendanta, chyba ze Komendant postanowi inaczej.

Komendant moze upowazni¢ podlegtych policjantéw i pracownikéw do podejmowania
w jego imieniu decyzji lub wykonywania czynnosci w okre§lonych sprawach.

Komendant Komisariatu ponosi odpowiedzialnos¢ materialng za mienie powierzone.
§8

Komendant (wlasciwy dla stuzby prewencyjnej) bezposrednio nadzoruje nast¢pujace
komérki organizacyjne:

1) Ogniwo Prewencji;

2) Zespo6t Dyzumych;

3) Zespét Administracyjno - Gospodarczy.

Zastgpca Komendanta (wlasciwy dla stuzby kryminalnej) bezposrednio nadzoruje
Zespot Kryminalny.
§9

. Ogniwem Prewencji kieruje kierownik przy pomocy bezposrednio podleglych mu

policjantéw. - ’

. Kierownik Ogniwa Prewencji:

1) okre$la szczegélowy zakres zadan podiegtych komorek organizacyjnych
i stanowiska asystenta;

2) okresla sposdb zorganizowania w nich stuzby;

3) sporzadza Kkarty opisu stanowisk ~pracy dla podleglych policjantow;

4) kierownik jest zobowigzany aktualizowaé zakresy, o ktorych mowa w ust. 2.
pktl; ‘ '

5) kierownika Ogniwa Prewencji zastepuje w czasie nieobecnosci wyznaczony
przez niego policjant; :

6) zastepowanie kierownika obejmuje wykonywanie zadafi, o ktérych mowa
w niniejszym regulaminie chyba, ze kierownik okresli inny zakres zastgpstwa.

- §10

1. Do zakresu obowiazkéw kierownika Ogniwa Prewencji nalezy:

1) planowanie, organizowanie i koordynowanie czynnosci stuzbowych
wvkonvwanvch nrzez podleetyvch policjantéw;



2) wykonywanie okreslonych w odrgbnych przepisach uprawnien i obowiazkéw

przelozonego w stosunku do podlegtych policjantéw;

3) reprezentowanie Ogniwa Prewencji wobec organéw administracji publicznej

i innych instytucji panstwowych oraz organizacji spolecznych i obywateli,
w zakresie okre$lonym lub zleconym przez Komendanta;

Rozdzial IV
Zakresy zadan komérek organizacyjnych Komisariatu.

§11
Zesp6l Kryminalny

Do zakresu dziatania Zespotu Kryminalnego nalezy w szczegdlnosci:

D

2)

3)

4

3)

6)

7

8)

9)

organizowanie oraz koordynowanie i realizowanie dziatah w zakresie
rozpoznawania, zapobiegania i zwalczania przestgpczosci kryminalnej, a takze
wykrywania i $cigania sprawcow tych przestepstw:;

inicjowanie i podejmowanie przedsicwzieé z instytucjami panistwowymi,
organizacjami spolecznymi majacymi na celu przeciwdziatanie i zwalczanie
przestepstw kryminalnych, zjawisk kryminogennych oraz patologii spolecznej;
prowadzenie postgpowan przygotowawczych, czynnodci w niezbednym
zakresie, czynno$ci sprawdzajacych w sytuacjach, gdy nie ma podstaw do
Wwszczgcia postgpowania przygotowawczego;

prowadzenie $cistej wspéipracy z Wydzialem Dochodzeniowo - Sledczym
i Wydziatem do walki z Przestepczoscia Gospodarczg Komendy Powiatowej
Policji w Krakowie, oraz pozostalymi Komisariatami Polic)i podlegtymi
Komendzie Powiatowej Policji w Krakowie w zakresie prowadzonych
postgpowan przygotowawczych;

ujawnianie i utrwalanie §ladéw kryminalistycznych oraz dokumentowanie tych
czynnosci i w razie potrzeby powolywanie biegtych w celu wydania stosowne;j
opinii;

prowadzenie i koordynacja czynnosci majacych na celu ustalenie miejsc
pobytu o0séb zaginionych i poszukiwanych jako sprawcow przestepstw
zar6wno z terenu wlasnego, jak i w skali kraju, ustalenia tozsamosci
nieznanych os6b i nieznanych zwlok, wspoldziatajgc w tym zakresie z innymi
Jednostkami Policji;

sporzagdzanie dokumentéw rejestracyjnych i ewidencyjnych dotyczacych oséb,
zdarzefi oraz realizowania czynnosci okreslonych przepisami o pracy
operacyjno rozpoznawczej i procesowe;j:

realizowanie zadan zleconych przez sady i prokuratury i inne jednostki Policji
w zakresie merytorycznej wlasciwosci Zespohu Kryminalnego;

obstuge dochodzeniowo - operacyjng wydarzen zaistniatych na terenie
dziatania Komisariatu;

10) prowadzenie magazynu dowodéw 1zeczowych i zwigzanej z tym

dokumentacii-




11) przestrzeganie zasad i terminowosci rejestracji w policyjnych bazach danych;

12) prowadzenie rozpoznania operacyjnego zjawisk i srodowisk przestgpczych
przy wykorzystaniu dostepnych srodkéw, metod i form pracy operacyjnej;

13) wspoldziatanie z Wydziatlem Kryminalnym Komendy Powiatowej Policji
w Krakowie i innymi jednostkami organizacyjnymi Policji w zakresie
prowadzonych spraw operacyjnych oraz ich realizacji;

14) opracowywanie i pozyskiwanie osobowych Zrédet informacji oraz
przestrzeganie dyscypliny wspélpracy ze szczegblnym uwzglednieniem
kryteriow przydatnosci operacyjnej i predyspozycji Osobowych Zrodet
Informacji;

15)planowanie podejmowanych czynnosci, dziatan i realizacji spraw
operacyjnych, opracowywanie na biezaco analiz do prowadzonych spraw
w celu wlasciwej weryfikacji ustalen i ukierunkowania prowadzonych
czynnosci,

16)terminowe i poprawne sporzadzanie sprawozdan dot. pracy operacyjnej;

17)uzyskiwanie informacji dot. przestgpstw o charakterze korupcyjnym;

18) wykonywanie  konwoi i  doprowadzen zgodnie z  przepisami
stuzbowymi;

19) wykonywanie zadan z zakresu obstugi Kancelarii Niejawnej w szczegdlnosci,
przyjmowanie,  ewidencjonowanie,  przechowywanie,  przekazywanie
i wysylanie dokumentéw niejawnych, rozliczanie policjantéw z posiadanych
dokumentéw  niejawnych, archiwizowanie  dokumentéw  niejawnych
znajdujacych sie w kancelarii, w tym opiniowanie protokotéw brakowania
dokumentéw niejawnych kategorii ,,BC” nie podlegajacych archiwizowaniu.

§12
Ogniwo Prewencji
Do zakresu dzialania Ogniwa Prewencji nalezy w szczegélnosci:

1) zapobieganie popeknianiu przestgpstw i wykroczen, a w razie ich zaistnienia
podjecie interwencji i1 ujgcia sprawcy;

2) bezposrednie podejmowanie interwencji z inicjatywy wiasnej lub na polecenie
przetozonych;

3) ochrona zycia, zdrowia i mienia obywateli przed bezprawnymi zamachami
dobra te naruszajacymi;

4) ochrona bezpieczenstwa, fadu i porzadku publicznego;

5) prowadzenie dziatan rozpoznawczych, zapobiegawczych i wykrywczych
przestepstw, wykroczen oraz innych negatywnych zjawisk;

6) realizacja zadan zwiazanych z likwidacjg skutkow Kkatastrof oraz klesk
zywiotowych;

7) kontrola przestrzegania porzadku prawnego, przepisoéw porzadkowych
i administracyjnych;

2y wvkonvwanie  donrowadzeni | 7zeodnie 2z przepisami  shuzbowvmi:



9) udzielanie asysty na wniosek uprawnionych organéw egzekucyjnych oraz
innych instytucji wspélpracujacych i wspétdziatajacych z Policja;

10) wspoéldziatanie z innymi komérkami organizacyjnymi Komisariatu i Komendy
Powiatowe) Policji w Krakowie;

I1) realizacja programéw prewencyjnych prowadzonych i nadzorowanych przez
Wydzial Prewencji, Wydzial Ruchu Drogowego, Referat Prewencji
Kryminalnej, Nieletnich i Patologii Komendy Powiatowej Policji
w Krakowie;

12) prowadzenie rozpoznania $rodowisk nieletnich zagrozonych demoralizacja
1 przestgpczoscia;

i3) utrzymanie stalego kontaktu z samorzadami lokalnymi i osiedlowymi,
kierownictwem szkoét, instytucjami uprawnionymi do dzialan na rzecz tadu,
porzadku i bezpieczefistwa publicznego;

14) prowadzenie post¢gpowan w sprawach o wykroczenia

I5) rejestracja czynnos$ci wyjasniajacych w sprawach o wykroczenia oraz
sprawcOw wykroczen

16) wystgpowanie w charakterze oskarzyciela publicznego przed Sadami
rejonowymi w sprawach o wykroczenia;

17) wystgpowanie do wlasciwych przetozonych z wnioskami dotyczgcymi
usprawnienia dzialan na rzecz porzadku i bezpieczenstwa publicznego, jak
i tez do instytucji w zakresie ktérych okreslone sg czynnosci dotyczace
powyzszego zagadnienia;

18) prowadzente dziatan profilaktycznych wsréd lokainej spotecznosci, zwlaszcza
wsréd miodziezy szkolnej;

19) sporzadzanie okresowych analiz stanu bezpieczenstwa i porzadku publicznego
na podleglym terenie;

20) zapobieganie i zwalczanie przestgpstw 1  wykroczen drogowych;

21) rejestracja zdarzen oraz sprawcow wykroczen drogowych.

22) Realizacja pomocy prawnych dla komoérek organizacyjnych Komisariatu
Policji w Skale i innych jednostek Policji oraz uprawnionych organéw

§13
Zesp6l Dyzurnych

Do zakresu dzialania Zespolu Dyzurnych nalezy w szczegdlnoscei;

1) podejmowanie decyzji w sprawach interwencji i obshugi zdarzen oraz
informowanie Kierownictwa Komisariatu, prokuratury oraz dyzurnego
Komendy Powiatowej Policji w Krakowie o wszystkich powazniejszych
wydarzeniach;

2) kierowanie pracg jednostki oraz sitami i srodkami bedacymi w dyspozycji
jednostki pod nieobecnoé¢ kierownika jednostki;

3) zapewnienie biezacej gotowosci jednostki i sit bedacych w jego dyspozycji
do realizacji ustawowych zadan Policji;
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w szczegollnosci:

1) wykonywanie czynnosci zwigzanych z obiegiem dokumentéw jawnych
w Komisariacie;

2) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z prawidlowym funkcjonowaniem
skladnicy akt w Komisariacie;

3) prowadzenie zbioru przepisow shizbowych jawnych oraz ich biezaca
aktualizacja, zapoznawanie, rozprowadzanie, udostegpnianie;

4) uzgadnianie standw ewidencyjnych z Zespolem do spraw Administracyjno ~
Gospodarczych Komendy Powiatowej Policji w Krakowie;

5) prowadzenie ewidencji pomocniczej mienia stanowiacego wlasnosé podmiotéw
obcych, bedacego przedmiotem uzyczenia dla potrzeb jednostki;

6) prowadzenie ewidencji pomocniczej rachunkéw wplywajacych do jednostki,
oraz ich przekazywanie do Wydziatu Wspomagajacego Komendy Powiatowej
Policji w Krakowie

7) terminowe i prawidlowe naliczanie $wiadczen, migdzy innymi zwrotu
dojazdéw do pracy;

8) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z zapewnieniem nalezytej czystosci
wewngtrz 1 na zewnatrz obiektu jednostki, w tym rowniez odéniezanie.

Rozdzial V
Przepisy Przejsciowe i koncowe

§15

Zastepca Komendanta oraz Kierownik Ogniwa Prewenciji obowiagzani sa zapoznaé
wszystkich policjantéw i pracownikéw Komisariatu z postanowieniami  niniejszego
Regulaminu, w terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie Regulaminu.

§ 16

Traci moc Regulamin Komisariatu Policji w Skale z dnia 15 stycznia 2009 roku, zmieniony
Regulaminem z dnia 2 czerwca 2009 roku, Regulaminem z dnia 11 pazdziernika 2010
roku, Regulaminem z dnia 12 maja 2011 roku, Regulaminem z dnia 27 kwietnia 2012 roku,
Regulaminem z dnia 16 stycznia 2013 roku, Regulaminem z dnia 25 listopada 2016r,
Regulaminem z dnia 02.01.2018r, Regulaminem z dnia 20.02.2019r.

§17

Regulamin wchodzi z dniem 01 maja 2020 r.
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L.

Zalgcznik nr 1

Do Decyzji nr 1/2020 Komendanta
Komisariatu Policji w Skale

z dnia (09.04.2020r.

WYKAZ

stanowisk stuzbowych w komoérkach organizacyjnych
Komisariatu Policji w Skale,
na ktérych obowigzuje zmianowy rozklad czasu stuzby.

KOMISARIAT POLICJI W SKALE

1) Kierownictwo komisariatu w godzinach 6.00 — 14.00, 7.30 — 15.30, 14.00 — 22.00

2) Zespo6t Kryminalny w godzinach 7.30 — 15.30, 14.00 —22.00

3) Zespot do spraw Wykroczen w godzinach 7.30 — 15.30, 14.00 — 22.00

4) Zespot Dyzurnych w godzinach 8.00 — 20.00, 20.00 — 8.00

5) Zespot Patrolowo- Interwencyjny w godzinach 6.00 — 18.00, 18.00 — 06.00,

6) Zespot Dzielnicowych w godzinach 6.00 — 14.00, 14.00 — 22.00, 06.00 — 18.00, 18.00 —

06.00

KOMENDANT

Komisariatu P#)cji w Skale

kom. Gryagforz Bleszynski



