%

‘*/r

Ay

ks

KOMISARIAT POLICII o "
_ W SKALE S e e
Ldz. PSB—P-1/2018 . . L ‘ .

B "xl"i; , . P;‘;m

i‘ix"_-';%] L S e

REGULAMIN 2

-

KOMISARIATU POLICJI W SKALE PR |
z dma 02 styczma 2018 roku -

: Na podstane art. 7 ust 4 ustawy z dma 6 szetma 1 990 roku o Polch / tekst
]ednolzty (Dz U- z201I'r, -Nr 287, poz. 1687z zm’ ) postanawza sig;'co naste;pu]e

Rozdznal |
Przeplsy ogolne _

1. Ustala si¢ Regulamm Komlsarlatu Pohcp w Skale zwany dalej ,,regulamlnem

2. chulamm okredla: . - e ,':;

1) strukturf; organlzacyjna} Komlsarlatu PO]ICJI w Skale Zwanego dalej
,,Komlsarlatem : ¢

2) tryb klerowama w Komlsarlaae

3) zakresy zadan komorek orgamzacyjnych KOmlsarlatu - v
. it Komisaias i i W"’Skéle przy ul. Langiewicza 6.

1. Komendant Kom1sar1atu Pohcp w Skale zwany dalej ,,Komendantem Jest organem
adm1n1stracp rzgdowej - wiasmwym w sprawach ochrony bezpleczenstwa ludzi oraz
utrzymania“ porzadku ‘i bezpleczenstwa pubhcznego na -terenie gminy miejsko —
Wle]Sklej Skata oraz gmin: Iwanow1ce i-Sutoszowa-( z- wquczemem postepowan
admmlstracyjnych W ktorych to sprawach W%asc1wy Jest Komendant Powiatowy
- Policji w Krak0w1e) : ‘

2. Komendant jest zobow1qzany sk%adac roczne sprawozdanla ze swo_]eJ dziatalnosci,
zawierajgce m1¢dzy 1nnym1 1nformaCJe 0 stame porzqdku 1 bezpleczenstwa publicznego
na podleglym terenie WOJtom (Burmlstrzow1) a takze.Radom Gmin (Miasta). W razie
zagrozenia bezpieczenstwa pubhcznego lub nlebezplecznego zaklocenia porzgdku
publlcznego sprawozdania i 1nformaCJe sklada tym organom na kazde ich za(dame

! Zmiany tekstu Jednolltego wymlemonej ustawy zosta{y og}oszone w Dz. U. z 20] r.Nr217 , poz. 1280
iNr 230, poz. 1371. :



1. Rozklad czasu stuzby policjantéw okreslaja odrebne przepisy, z zastrzezeniem ust. 2.

2. W podstawowym rozkladzie stuzba i praca w Komisariacie w dniach od poniedziatku
do piatku rozpoczyna si¢ o godzinie 7:30 i konczy si¢ o godzinie 15:30.

3. Przepis ust. 2 nie dotyczy stuzby wykonywanej w systemie zmianowym.

4. Policjanci i pracownicy policji sa obowigzani kazdego dnia potwierdzi¢
w przeznaczonych do tego celu ewidencjach, rozpoczgcie stuzby 1 pracy oraz

opuszczenie miejsca jej pelnienia za zgoda bezposredniego przetozonego.

§5

1. Komendant oraz jego Zastepca przyjmuja obywateli w sprawach skarg i wnioskow

w poniedziatki od godz. 15:00 do godz. 17:00 w siedzibie Komisariatu.

Rozdzial 11
Struktura organizacyjna Komisariatu.

§6
Ustala sie nastepujaca strukture organizacyjng Komisariatu:
1. Kierownictwo:
1) Komendant;
2) Zastepca Komendanta.
2. Zesp6t Kryminalny.
3. Ogniwo Prewencji:
1) Zespot Patrolowo — Interwencyjny;
2) Zespot Dzielnicowych;
3) Zespot do spraw wykroczen
4. Zesp6l Dyzurnych.
5. Zesp6t Administracyjno — Gospodarczy.

Rozdzial 111
Tryb kierowania w Komisariacie.

§7

1. Komisariatem kieruje Komendant przy pomocy Zastgpcy Komendanta, kierownika
Ogniwa Prewencji oraz bezposrednio podlegtych mu policjantow.

¢



Komendant okresla zadanla 1 kompetenqe Zaste;pcy Komendanta Komlsarlatu Policji
oraz bezposredmo podlegaja}cych mu pohc;antow L b

i~ JEe s

Komendanta podczas Jego n1e0becn0501 zaste;puje Zaste;pca Komendanta Komlsarlatu
Policji. » :

1‘.* $ {;}..‘

Zakres zaste;pstwa ‘0 ktorym mowa . Wi ust 3 obejmuje wykonywame wszystk1ch
funkeji Komendanta, chyba ze Komendant postanow1 1naczej

Komendant moze upowazmc podleglych pohcjantow i pracowmkow do podejmowama
w Jego imieniu decyZJl lub. wykonywama czynnosc1 W okreslonych sprawach

.:’- ,.', .'“"i ﬁ.v.'-,v .,ﬁ,.',' LR PR . [

§ 8
Komendant (Wlasc1wy dla sluzby prewency]nej) bezposredmo nadzoruje nastepujace
. komorki organizacyjne: « R - O I » :
- 1) Ogniwo Prewencp R 'j e

- 2) Zespot Dyzurnych
3) Zespol Admmlstracyjno Gospodarczy

PR .

Zastc;pca Komendanta (wlasmwy dla siuzby kryrmnalnej) bezposrednlo nadzoruje

- Zespot. Krymmalny - I AR EIRY S
K : ’.—f“ § 9 v, 5 A ’ ) P ':%'1
. Ogmwem PrewenCJl kleru]e klerownlk przy pomocy bezposredmo podlegtych mu
pohcjantow o _.‘._»"“, SR LA
Klerowmk Ogmwa Prewency T ‘:‘? o

1) okresla szczegolowy zakres zadan podlegiych komorek orgamzacyjnych
» i stanowiska asystenta G e n
2) okresla sposob zorgamzowama W, mch sluzby,
3). sporzqdza karty. “opisu; stanow1sk pracy  dla- podleglych policjantow;
4) _klerowmk jest zoboww;zany aktuahzowac zakresy, o ktorych mowa w ust. 2.
~ pktl;. s L . -
) :klerowmka Ogmwa Prewencp zaste;puje w cza51e meobecnosc1 Wyznaczony
. przez niego policjant; . : . :
' 6) zaste;powame klerowmka obejmuje wykonywanle zadan o ktorych mowa
w niniej szym regulammle chyba, ze klerowmk okresll inny zakres zastgpstwa.

-
o~

I

1. Do zakresu obow1qzkow klerownlka Ogmwa Prewenql nalezy

1) planowame orgamzowame ' koordynowame czynnosmg stuzbowych
wykonywanych przez podleglych pohqantow .
2 wykonywame okreslonych w odre;bnych przepisach uprawnlen 1 ob0w1qzkow

przetozonego w stosunku do podleg1ych pOlle antow; .



3) reprezentowanie Ogniwa Prewencji wobec organow administracji publicznej

U innych instytucji pafnstwowych oraz organizacji spotecznych i obywateli.
w zakresie okreslonym lub zleconym przez Komendanta;

Rozdzial IV
Zakresy zadan komoérek organizacyjnych Komisariatu.

§ 11
Zespo6t Kryminalny

Do zakresu dzialania Zespotu Kryminalnego nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

)

6)

7)

8)

9)

organizowanie oraz koordynowanie i realizowanie dzialan w zakresie
rozpoznawania, zapobiegania i zwalczania przestepczosci kryminalnej, a takze
wykrywania i $cigania sprawcéw tych przestepstw;

inicjowanie i podejmowanie przedsigwzigé z instytucjami panstwowymi.
organizacjami spolecznymi majacymi na celu przeciwdziatanie i zwalczanie
przestepstw kryminalnych, zjawisk kryminogennych oraz patologii spotecznej:
prowadzenie postgpowan przygotowawczych, czynnosci w niezbednym
zakresie, czynno$ci sprawdzajagcych w sytuacjach, gdy nie ma podstaw do
WsZczgcia postepowania przygotowawczego;

prowadzenie $cistej wspétpracy z Wydzialem Dochodzeniowo - Sledczym
i Wydzialem do walki z Przestepczoscig Gospodarczg Komendy Powiatowej
Policji w Krakowie, oraz pozostalymi Komisariatami Policji podlegltymi
Komendzie Powiatowej Policji w Krakowie w zakresie prowadzonych
postepowan przygotowawczych;

ujawnianie i utrwalanie §ladéw kryminalistycznych oraz dokumentowanie tych
czynnosci i1 w razie potrzeby powotywanie bieglych w celu wydania stosownej
opinii;

prowadzenie i koordynacja czynnosci majacych na celu ustalenie miejsc
pobytu o0séb zaginionych i poszukiwanych jako sprawcéw przestepstw
cardbwno z terenu wlasnego, jak i w skali kraju, ustalenia tozsamosci
nieznanych os6b 1 nieznanych zwlok, wspoldziatajac w tym zakresie z innymi
jednostkami Policji;

sporzadzanie dokumentdw rejestracyjnych i ewidencyjnych dotyczacych oséb,
sdarzen oraz realizowania czynnosci okre§lonych przepisami o pracy
operacyjno rozpoznawczej i procesowej;

realizowanie zadan zleconych przez sady i prokuratury i inne jednostki Policji
w zakresie merytorycznej wlasciwosci Zespolu Kryminalnego;

obstuge dochodzeniowo - operacyjng wydarzen zaistnialych na terenie
dziatania Komisariatu;

10) prowadzenie magazynu dowodéw rzeczowych 1 zwigzanej 2 tym

dokumentacji;

11) przestrzeganie zasad i terminowosci rejestracji w policyjnych bazach danych:



al

12) prowadzenie rozpoznania operacyjnego zjawisk 1 érodowisk przestgpczych
przy wykorzystaniu dostgpnych srodkéw, metod i form pracy operacyjnej;

13) wspétdziatanie z Wydziatem Kryminalnym Komendy Powiatowej Policji
w Krakowie i innymi jednostkami organizacyjnymi Policji w zakresie
prowadzonych spraw operacyjnych oraz ich realizacji;

14) opracowywanie 1 pozyskiwanie osobowych zrodet informacji oraz
przestrzeganie dyscypliny wspolpracy ze szczegblnym uwzglednieniem
kryteriow przydatnosci operacyjnej i predyspozycji Osobowych Zrodet
Informacji;

15) planowanie  podejmowanych czynnosci, dzialan i realizacji spraw
operacyjnych, opracowywanie na biezaco analiz do prowadzonych spraw
w celu wilasciwej weryfikacji ustalen i ukierunkowania prowadzonych
czynnoscl,

16)terminowe i poprawne sporzadzanie sprawozdan dot. pracy operacyjnej;

17) uzyskiwanie informacji dot. przestgpstw o charakterze korupcyjnym;

18) wykonywanie konwoi i dprowadzen zgodnie z przepisami stuzbowymi;

19) wykonywanie zadan z zakresu obstugi Kancelarii Niejawnej w szczegolnosci,
przyjmowanie,  ewidencjonowanie, przechowywanie,  przekazywanie
i wysylanie dokumentéw niejawnych, rozliczanie policjantow z posiadanych
dokumentéw  niejawnych, archiwizowanie = dokumentéw  niejawnych
znajdujacych si¢ w kancelarii, w tym opiniowanie protokotow brakowania
dokumentéw niejawnych kategorii ,,BC” nie podlegajacych archiwizowaniu.

§12

Ogniwo Prewencji

Do zakresu dziatania Ogniwa Prewencji nalezy w szczegdlnosci:

1) zapobieganie popelnianiu przestepstw i wykroczen, a w razie ich zaistnienia
podjecie interwencji i ujgcia sprawcy;

2) bezposrednie podejmowanie interwencji z inicjatywy wiasnej lub na polecenie
przetozonych;

3) ochrona zycia, zdrowia i mienia obywateli przed bezprawnymi zamachami
dobra te naruszajacymi;

4) ochrona bezpieczenstwa, fadu i porzadku publicznego;

5) prowadzenie dzialan rozpoznawczych, zapobiegawczych i wykrywcezych
przestepstw, wykroczen oraz innych negatywnych zjawisk;

6) realizacja zadan zwigzanych z likwidacja skutkéw katastrof oraz klgsk
zywiolowych;

7) kontrola przestrzegania porzadku prawnego, przepisow porzadkowych
i administracyjnych;

8) wykonywanie  doprowadzeni  zgodnie z przepisami shuzbowymi;

9) udzielanie asysty na wniosek uprawnionych organéw egzekucyjnych oraz
innych instytucji wspotpracujacych i wspoldziatajacych z Policja;



10) wspdldziatanie z innymi komérkami organizacyjnymi Komisariatu i Komendy
Powiatowe;j Policji w Krakowie:

I'l) realizacja programéw prewencyjnych prowadzonych i nadzorowanych przez
Wydzial Prewencji, Wydzial Ruchu Drogowego, Referat Prewencji

Kryminalnej, Nieletnich i Patologii Komendy Powiatowej Policji
w Krakowie;

12) prowadzenie rozpoznania $rodowisk nieletnich zagrozonych demoralizacjg
1 przestgpczoscig;

13) utrzymanie stalego kontaktu z samorzadami lokalnymi i osiedlowymi.
kierownictwem szkot, instytucjami uprawnionymi do dziatah na rzecz tadu,
porzadku i bezpieczenstwa publicznego;

14) prowadzenie postgpowan w sprawach o wykroczenia

15) rejestracja czynnosci wyjasniajacych w sprawach o wykroczenia oraz
sprawcOw wykroczen

16) wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego przed Sadami
rejonowymi w sprawach o wykroczenia;

17) wystgpowanie do wlasciwych przetozonych z wnioskami dotyczacymi
usprawnienia dziatan na rzecz porzadku i bezpieczenstwa publicznego, jak
i tez do instytucji w zakresie ktorych okreslone sa czynnosci dotyczace
powyzszego zagadnienia;

18) prowadzenie dzialan profilaktycznych wsrdod lokalnej spotecznosci, zwlaszcza
wsréd miodziezy szkolnej;

19) sporzadzanie okresowych analiz stanu bezpieczenstwa i porzadku publicznego
na podleglym terenie;

20) zapobieganie 1 zwalczanie przestepstw i  wykroczen drogowych;

21) rejestracja zdarzen oraz sprawcoéw wykroczen drogowych.

22) Realizacja pomocy prawnych dla komorek organizacyjnych Komisariatu
Policji w Skale i innych jednostek Policji oraz uprawnionych organow

§13
Zespél Dyzurnych

Do zakresu dziatania Zespotu Dyzurnych nalezy w szczegdlnosci;

1) podejmowanie decyzji w sprawach interwencji i obstugi zdarzen oraz
informowanie Kierownictwa Komisariatu, prokuratury oraz dyzurnego
Komendy Powiatowej Policji w Krakowie o wszystkich powazniejszych
wydarzeniach:

2) kierowanie pracg jednostki oraz sitami i srodkami bedacymi w dyspozycji
jednostki pod nieobecnos¢ kierownika jednostki;

3) zapewnienie biezacej gotowosci jednostki i sit bedgcych w jego dyspozycji
do realizacji ustawowych zadan Policji;

4) zapewnienie wlasciwej reakcji w optymalnym czasie na zgloszone
zdarzenia,



ot

5) realizowanie polecen dyzurnego jednostki Policji wyzszego szczebla
i wspoldziatanie z dyzurnymi innych jednostek Policji;

6) wspOlpraca z  podmiotami pozapolicyjnymi, natychmiastowe
informowanie, w zaleznosci od rodzaju zdarzenia, wiasciwych shuzb
o koniecznosci podjecia przez nie dziatan;

7) przekazywanie sygnaléow o zarzadzonych alarmach stanéw osobowych
jednostki, przestrzeganie procedur zawartych w dokumentacji i planie
alarmowym,;

8) biezace monitorowanie bezpieczefistwa i porzadku publicznego na terenie
podlegtym jednostce;

9) poprawne dokumentowanie, rejestrowanie w systemach informatycznych
wykorzystania sit i srodkéw policyjnych, przebiegu stuzby, zgloszonych
zdarzen, interwencji, informacji o podjetych dziataniach policyjnych;

10) zapewnienie wlasciwego obiegu informacji o zdarzeniach na terenie
dzialania jednostki;

11) przyjmowanie i dokumentowanie informacji o podjgtych dziataniach
policyjnych i ich wynikach;

12) utrzymywanie gcznosci z policjantami skierowanymi do stuzby;

13) przyjmowanie od obywateli i dokumentowanie wszelkich informacji
(zgloszen) o zdarzeniach 1 zagrozeniach bezpieczenstwa i porzadku
publicznego oraz natychmiastowe przekazywanie ich wlasciwym stuzbom;

14) informowanie Kierownictwa jednostki o wazniejszych wydarzeniach,

15)nadzor nad opracowaniem i przekazywaniem, do Komendy Powiatowej
Policji w Krakowie informacji o zdarzeniach i wynikach podjetych dziatan;

16) przyjmowanie dokumentacji oraz nadawanie jej odpowiedniego biegu
badz podejmowanie innych stosownych dziatan;

17) koordynowanie dziatan policyjnych na miejscu zdarzenia, w tym
powiadomienie badz zapewnienie udzialu Prokuratora w sytuacjach
przewidzianych w kpk i innych aktach prawnych;

18) kierowanie przedsiewzigciami jednostki w wypadku zgloszenia informacji
o zdarzeniu nadzwyczajnym, zagrozeniu bezpieczenstwa, zakloceniu
porzadku publicznego lub koniecznosci rozwinigcia dziatan poscigowo —
blokadowych do czasu przekazania tych funkcji dowédcy dziatan;

19) niezwloczne informowanie Kierownictwa Komisariatu o wszelkich
spostrzezeniach majacych negatywny wplyw na prawidiowy przebieg
shuzby (w celu eliminowania stwierdzonych nieprawidtowosci);

20) podejmowanie decyzji i wydawanie polecen w zakresie kompetencji
okreslonych przez Komendanta Komisariatu oraz wynikajacych
z odrebnych przepiséw.

§ 14
Do zakresu dziatania Zespolu Administracyjno - Gospodarczego nalezy
w szczegdlnoscei:



1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

wykonywanie czynnos$ci zwiazanych z obiegiem dokumentéw jawnych
w Komisariacie:

wykonywanie czynnosci zwigzanych z prawidlowym funkcjonowaniem
sktadnicy akt w Komisariacie;

prowadzenie zbioru przepiséw stuzbowych jawnych oraz ich biezaca
aktualizacja, zapoznawanie, rozprowadzanie, udostepnianie;

uzgadnianie stanow ewidencyjnych z Zespotem do spraw Administracyjno
Gospodarczych Komendy Powiatowej Policji w Krakowie;

prowadzenie ewidencji pomocniczej mienia stanowigcego wiasnosé podmiotow
obcych, bedacego przedmiotem uzyczenia dla potrzeb jednostki;

prowadzenie ewidencji pomocniczej rachunkéw wplywajacych do jednostki.,
oraz ich przekazywanie do Wydzialu Wspomagajacego Komendy Powiatowej
Policji w Krakowie

terminowe i prawidlowe naliczanie $wiadczen, miedzy innymi zwrotu
dojazdow do pracy;

wykonywanie czynnosci zswiazanych z zapewnieniem nalezytej czystosci
wewnatrz i na zewnatrz obiektu jednostki, w tym rdéwniez odsniezanie.

Rozdzial V
Przepisy Przejsciowe i konicowe

§ 15

Zastgpca Komendanta oraz Kierownik Ogniwa Prewencji obowigzani sg zapoznaé¢
wszystkich policjantow i pracownikéw Komisariatu z postanowieniami niniejszego
Regulaminu, w terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie Regulaminu.

§16

Traci moc Regulamin Komisariatu Policji w Skale z dnia 15 stycznia 2009 roku, zmieniony
Regulaminem z dnia 2 czerwca 2009 roku, Regulaminem z dnia 11 pazdziernika 2010
roku, Regulaminem z dnia 12 maja 2011 roku, Regulaminem z dnia 27 kwietnia 2012 roku,
Regulaminem z dnia 16 stycznia 2013 roku, Regulaminem z dnia 25 listopada 2016r

§17

Regulamin wchodzi z dniem 15 lutego 2018 r.

KOMENDAT KOMISARIATU
POLICJI W SKALE
PODKOM. GRZEGORZ BLESZYNSKI

W porozumieniu
p.o. KOMENDANT POWIATOWY POLICJI

W KRAKOW)E
e
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